44 GissOnlineAjuda
Guia Rapido

1L

DDD\j

|
DDD%

|
.

DDDﬁ




44 GissOnlineAjuda GUIA RAPIDO

Introducéo

O objetivo deste mddulo € permitir que o prestador e/ou tomador de servigos consiga realizar
todos os procedimentos relativos ao “ISSQN”, tais como: Emisséo de nota fiscal eletronica,
apuracéao, geracao de guias, dentre outros, cumprindo suas obrigagfes principais e
acessorias.

Para acessar o sistema, utilize o endereco eletrénico: http://municipio.giss.com.br.

Caso ja tenha efetuado seu cadastro, clique nos menus abaixo para acessar o sistema
diretamente no menu desejado, ou se preferir, por meio do menu m disponivel no

. .. . , . | isti
canto superior direito da tela, informando o seu CPF, apos clique em .
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Autenticidade de Notas Fiscais Legislagao Lista de Atividades Prestadores de Servico
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CPF Ja cadastrado
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Clique no botéo para ser redirecionado

| Voltar | Ir para o sistema
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Caso seja seu primeiro contato com o Portal da Gissonline, e precisa realizar o seu cadastro

de usuério, no por meio do menu m disponivel no canto superior direito da tela,
siga 0 passo a passo a seguir:

44 GissOnline [ coeear |

Nova . /

Praticidade, facilidade e

A ,

A\ \ N n
E Consultar NFS-e a Declarar servigos tomados E Consultar servicos tomados E Apurar ISSQN
A Consultar apuragio de > L A Vincular empresa do (e empresa fora do
u Emitir 2° via de DAM Emitir DAM Avulsa Z
ISSQN municipio m

Autenticidade de Notas Fiscais Lista de Atividades Prestadores de Servico

n
Emitir NFS-e

Seja bem-vindo(a)
Informe o CPF, em seguida, clique em Avancar:

44 GissOnline R

Seja bem-vindo(a)

Digite seu CPF para entrar

26 XXXXX-79

(
.
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Seja bem-vindo(a)
O sistema ir4 apresentar a mensagem em destaque, e entdo, basta digitar novamente o CPF
do usuério, e entao, clique em Avancar:

44 GissOnline oissoriis Al

Seja bem-vindo(a)

o Seu CPF ndo foi localizado, para seguir

o cadastramento, digite novamente

Informacdes Pessoais
Informe o0 seu nhome completo, nome da mae, RG/RNE e data de nascimento, apos, clique em
Préximo:

.l“ GissOnline GrasOrkre Ajuda |

InformacgGes Pessoais
O cadastro € rapido e facil, por favor, informe seus dados pessoais
26 2000079

Mome Completo

USUARIO T E TREINAMENTC

Name d

USUARIO TESTE TREINAMENTO
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Contato
Informe o0 seu e-mail e confirme-o, preencha o seu nimero de celular, apés, clique em
Proximo:

41 GissOnline Gastrine jucs |

L
Contato

Informe corretamente seus dados de contato

E-mall

Confirmar E-mail

Informe corretamente seu e-mail e telefone celular, vamos realizar a
verificagdo de seguranga

Importante: Codigo de verificacdo SMS
Nessa etapa vocé fara a verificagcdo do nimero do seu celular.
Clique no menu em destaque para recebimento do cddigo de verificacao via SMS:

444 GissOnline P—

Importante

Vamos fazer a verificacdo de seguranca em duas etapas

Nessa etapa vocé fard a verificagdo do nimero do seu telefone celular

(] Clique aqui para receber o codigo de verificagdo por SMS no nimero

(11)99
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Informe o cédigo de verificagdo recebido em seu celular via SMS, e clique em Préximo:

44 GissOnline P

Importante

O cédigo de verificagdo foi enviado por SMS para o telefone celular (11) 99

‘ 0 cddigo de verificagdo informado esta CERTO

(11) 99

4|12|(9(|3

Seu codigo de verificacao e 4293 b

Seu codigo de verificacao e 1471

Importante: Cédigo de verificagdo E-MAIL
Nessa etapa vocé fara a verificacdo do seu e-mail.

4 GiSSOnline | GsOnine Ajuda

Importante

Essa é a Gltima etapa da verificagdo de seguranga

O cédigo foi enviado para o e-mail

usuariotestetreinamento@gmail.com Clique aqui caso deseje alterar o

e-mail

Digite o codigo com 4 digitos
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Informe o cédigo de verificacdo recebido em seu e-mail, e clique em Proximo:

44 GissOnline [ ousomsenpia: |

Importante

Essa é a Gltima etapa da verificagdo de seguranca

‘ / O cédigo de verificagdo informado esta CERTO

usuariotestetreinamento@gmail.com

4| (8||5| (5

Caso digite o cédigo incorretamente, o sistema apresentard em tela e o procedimento de
recebimento do cédigo de verificacdo, devera ser realizado novamente:

- ™

O cédigo de verificagio informado NAO é valido

1 xXXXXtreinamento@gmail.com
9 57 8

Tentar novamente
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Senha
Nessa etapa voceé criara a senha de acesso ao sistema.
Atencao as regras de criacdo de senha, que devem ser seguidas.

44 GissOnline P

[ = &
Senha

E o momento de criar a senha para acesso a sua conta.

Apos finalizado o cadastro de usuério, vocé receberd em seu e-mail informagdes sobre o
procedimento realizado:

GissOnline — Cadastro realizado na plataforma Caixa de entrada x

naoresponda@eicon.com.br <nacresponda@eicon.com.br>

para mim

Esta mensagem refere-se a realizacdo do cadastro para acesso na plataforma GissOnline:

Nome: USUARIO

E-mail: | }¥¥ XX Xetreinamento@gmail com
Identificacdo: 26 XXXXX179

Senha:

A senha disponibilizada € para realizacio do acesso e sua troca sera solicitada, portanto, € de uso pessoal e intransferivel

Prefeitura de Desenvolvimento

*Este e-mail foi enviado automaticamente pelo sistema GissOnline. Por favor, ndao responder

Pronto, finalizamos o Cadastro de Usuario!

Agora daremos inicio ao Vinculo do Representante Legal a Empresa.
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Deseja vincular empresa a sua conta?

Nessa etapa o Representante Legal realizara o Vinculo da Empresa que deseja obter acesso.
Preencha o campo abaixo com CNPJ ou CNPF, e clique em Proximo:

44 GissOnline T

\/ Conta criada com sucesso.

Deseja vincular empresa a sua conta?

Digite o CNPJ da empresa ou o CPF, se vocé for profissional auténomo

Complete os dados da empresa
Preencha o campo de Inscricdo Municipal (sem o digito) e cligue em Préximo:

44 GissOnline =70

Complete os dados da empresa

25.072. XXXXX1-80

Informe a inscrigdo municipal

Confirmacao
Leia atentamente as informacdes a seqguir:

Escolha e cliqgue em uma das opg¢des de validacao “permitidas pelo seu Municipio” para o
vinculo do CPF ao CNPJ da Empresa:
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4l GissOnline =2

e
Confirmacdo

Canfirme a vinculagdo da empresa a sua conta

CNPPCPE: 10000 BT001-95
Inscricdo Municipal: $XX0Xa9

Escolha o métedo de autenticagio para confinmmar o vinculo:

Certificado
Digital
E—

Nessa opcdo o contribuinte podera vincular a empresa através do usuario e
senha da Gissonline, e apos, clique em Préoximo:

4l GissOnline PR———

L B B
Confirmacao

Confirme a winoulzgda da empresa 3 sua conta

CMEIFCPF: 12,345 678/0007-95
Inscrigao Municipal: 99995999

Informe sew usudrio ou senha do sistema GISSONLINE

Fara o sislamadisstnling. use 3 inserigle municinal come usudre @ sua senha de xeses

e 78

441 GissOnline
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el | Nessa opcdo o contribuinte podera vincular a empresa através do usuario e senha
da Ginfes, e apés, clique em Proximo:

44l GissOnline

L
Confirmagdo

Confirme a vinculagdo da empresa & sua conta

CMNPUCPR: 12,345, 672/0001-95
Inscricio Municipal: 99559555

Infarme seu usudrio ou senha do sisterna GINFES

Fara N CUlar & 9M@nesa pelo Sitama G INFES, use 0 CNP) ou CFF como usudiic @ Sua sanha de 20ess0

TE MM -TE

NF
N

Certificado

Nessa opcdo o contribuinte podera vincular a empresa através do Certificado
Digital, e apés, clique em Préximo:

Digital

il GissOnline

GesOnbrie Audia

00
Confirmacao

Confirine 2 vinculacdao da empresa 3 sua conta

CMPLACPR: 12 30000 0001-95
Inscrigio Municipal: @y

Selecione abaiva o certficado para =& vincular.

Certificado

Digital
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—
Nessa op¢do o contribuinte podera vincular a empresa através do token enviado
para o e-mail cadastrado na empresa a ser vinculada, e apos, cligue em
Préoximo:
4l GissOnline GasOrios djuds |

o0
Confirmacgao

Confirme avinculagao da empresa a sua conta

CMPPCRE: 0.426.41 20000198

niscricao Municpal: 00426412000198

O taken para acessar o sistema para a vnculaghs do representante (egal, fol emiada
parao a-mmiall; prisfsacc ':é)rﬂ::m‘:lp corm.br d :pn1'1-=l mo cadastradn da

eMmpresa.

informe o token

Vinculo realizado com sucesso!

444 GissOnline [ omorion e

4

A empresa fai
winculada cam sucessa

asua conta

MO

Se precisar realizar mais vinculos de empresas, clique em Cadastrar Empresa, e caso ja tenha
concluido tudo, basta clicar em Acessar Pagina Inicial, para acessar o sistema:
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4l GissOnline [—

Empresas Vinculadas
[*]

EPMPRESA TESTE TREIMAMENTO AN

Pronto, finalizamos seu Vinculo de Empresa como Representante Legal!

Caso necessite Vincular seus Contador(es) / Procurador(es) siga o passo a passo abaixo.

Representante Legal deseja vincular seus Contador(es) / Procurador(es) a suaempresa?

Através do “Menu - Manutencao Cadastral” vincule seu(s) Contador(es)/Procurador(es):

4l GissOnline B et sl o Sante peckd
5 Lt MANUTENGCAD
. g e T d g ies
: [ e e
Al = s = i

: LR .
Fe |

________

L: a
——— — — — —

Clique no botao Adicionar:

PROCURADORES

Nessa opgo ok visualiesr todas os procuradores cadasiraccs Imi

Insira o0 CPF a ser vinculado:

AUTORIZAR PROCURADOR

Informe um CPF para pesquisar um Frocurador
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Selecione o perfil a ser liberado para este CPF, insira também a data inicio:

OBS: Data fim ndo é campo obrigat6rio. Inserir somente no momento em que for inabilitar o acesso do usuario.

Importante: Apenas “1 (um)” CPF sera cadastrado como Representante Legal e “N (varios)” CPF’s
como Contador(es)/Procurador(es) por empresa.

Até o préximo Guia Rapido!



